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1 APRESENTACAO

Este documento trata de modelos especificos de Trabalhos de Concluséao de
Curso que se diferenciam dos contetdos indicados pela da NBR 14724 (ABNT, 2011),
como teses de dissertacdes. O foco deste guia séo as NBR 6022 e NBR 10719(2015)
gue abordam diretrizes para artigos e relatérios.

Portanto, estes trabalhos académicos devem ser apresentados conforme
orientacdes apresentadas na NBR 6022 e NBR 10719 (2015) respectivamente. A
exigéncia de um padrdo normatizado se justifica pela necessidade destes artigos
estarem inseridos no Repositorio Institucional do Instituto Federal do Rio Grande do
Sul (IFRS) de abrangéncia nacional e internacional.

Sua apresentacao no espaco virtual estara chancelada pelo IFRS, implicando
na forma como a instituicdo € vista e avaliada pelos grupos de pesquisa. Assim como,
sera mensurada a relevancia dos conteudos armazenados no portal pelos acessos a
cada documento e aos cursos aos quais estao ligados, validadas pela qualificacéo
cientifica dos autores(as) e orientadores(as).

Levando em conta os argumentos apresentados encontram-se anexos a este
guia modelo de capa (anexol), modelo de folha de rosto (anexo 2) e modelo de folha
de aprovacdo (apéndice 3). Nas secdes seguintes compilamos as diretrizes de
construcdo de artigos e relatérios, de acordo com as NBRs a que se refere cada

documento.

2 ARTIGO

Esta secéo foi construida tendo como fio condutor a NBR 6022 que trata sobre
artigo em publicacédo periddica técnica ou cientifica (ABNT, 2018) com o objetivo de
orientar a comunidade académica quanto ao formato dos Artigos Cientificos,
elaborados com a finalidade de se constituirem Trabalhos de Conclus&o de Curso no
Campus Porto Alegre. Este documento néo visa orientar o formato de artigos para
periodicos cientificos, tendo em vista que cada revista adota regras proprias que
podem divergir das orientagbes aqui apresentadas.

De acordo com a NBR 6022 publicada pela Associacéo de Brasileira de Normas

Técnicas ( ABNT,2018) os artigos podem possuir as seguintes classificacoes:
coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br
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a) originais: sd@o publicacbes que apresentam temas novos ou
abordagens originais;

b) revisdo: sdo publicacbes que resumem, analisam ou discutem
informacdes ja publicadas;

C) técnico e/ou cientifico: parte de uma publicagdo, com autoria
declarada, de natureza técnica ou cientifica. (ABNT, 2018, p. 1-2).

2.1 ESTRUTURA
A estrutura do artigo é composta por trés partes: elementos pré-textuais,
elementos textuais e elementos poés-textuais. Abaixo apresentaremos o quadro 1,

onde constam cada etapa do texto técnico que compreende o artigo cientifico e suas

respectivas se¢des, compostas de elementos obrigatérios e opcionais.

QUADRO 1 - Estrutura de artigo cientifico

Titulo no idioma do documento (obrigatdrio)
Titulo em outro idioma (opcional)

Autores (obrigat6rio

Elementos pré-textuais Resumo no idioma do documento (obrigatério)
Resumo em outro idioma (opcional)
Palavras-chave no idioma do documento
(obrigatério)

Palavras-chave em outro idioma (opcional)

Elementos textuais Introducao (obrigatorio)
Desenvolvimento (obrigatério)

Consideracoes finais (obrigatorio)

Referéncias (obrigatério)
Elementos pds-textuais Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Fonte: Elaborado pelos autores (2022), com base na NBR 6022 (ABNT, 2018).

Detalharemos a seguir as regras de apresentacao de cada estrutura de artigo

cientifico elencadas no Quadro 1:

coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br
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b)

d)
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titulo: o titulo e o subtitulo (se houver) do artigo deverdo ser apresentados na
primeira linha da margem superior da folha, centralizado, separados entre si por
dois pontos (:), ou diferenciados tipograficamente.

Caso o autor opte por incluir o titulo em outro idioma, devera ser apresentado na
mesma tipografia em linha distinta, separado do titulo original por um espaco

simples;

autores: os nomes dos autores devem ser escritos na forma direta (nome e
sobrenome), alinhados a direita. Para mais de um autor, oS homes devem ser
apresentados em linhas distintas. Deve inserir-se uma nota de rodapé no nome
do autor principal, indicando o curso, instituicdo e ano em que o trabalho foi
apresentado.

Sugere-se 0 seguinte texto para a nota: “Artigo apresentado no Curso de Poés-
Graduacdo Lato Sensu como requisito parcial a obtencdo do titulo de
Especialista em Gestdo Empresarial, do Campus Porto Alegre do Instituto
Federal do Rio grande do Sul, (ver Anexo 2).

Deve ser inserida uma nota de rodapé com a qualificacdo cientifica do(a)
orientador(a), para destacar esta informacdo recomendamos a sinalizacéo da

responsabilidade de cada autor(a) na obra - “Professor orientador”;

resumo: deve ser apresentado de acordo com NBR 6028 (ABNT, 2021). O
RESUMO se deve seguir as regras de apresentacdo descritas na se¢ao 4.1 da
NBR 6028.

O espacamento deve ser simples entre linhas e o texto deve ser precedido da

palavra “RESUMO” em negrito;

palavras-chave: com base na NBR 6028 (ABNT, 2021), apés o RESUMO
deverdo ser apresentadas as palavras-chave do artigo, as quais deverao ser
precedidas por esta palavra escrita negrito, tendo a primeira letra de cada termo
em minusculo, exceto os substantivos préprios e nomes cientificos. separadas

entre si por ponto e virgula finalizadas por ponto; no minimo trés (3) e no maximo

coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br
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cinco (5) palavras-chave; extraidas preferencialmente de vocabulérios
controlados;
introducéo: primeiro elemento textual do artigo; deve conter a contextualizacao
do tema selecionado, delimitagdo do assunto, objetivos e justificativa para o
desenvolvimento do trabalho.
Esta secado pode ser subdividida em subsecdes, caso seja necessario. Os titulos
deverdo ser numerados conforme secdo 4.3 NUMERACAO PROGRESSIVA
DAS SECOES, do Manual de Trabalhos Académicos do IFRS;

desenvolvimento: constitui principal parte do artigo, onde séo apresentados o
embasamento tedrico, métodos e resultados do trabalho desenvolvido. Este item
pode ser subdividido em outras se¢des, caso seja necessario. Os titulos deverdo
ser numerados conforme secdo 4.3 NUMERACAO PROGRESSIVA DAS
SECOES, do Manual de Trabalhos Académicos do IFRS;

consideracdes finais: Ultimo elemento textual do artigo, deve conter as

consideracdes sobre o0 alcance dos objetivos e das as hipéteses iniciais;

elementos poés-textuais: os elementos Referéncias, Glossario, Apéndice, Anexo
e Agradecimentos deverao ser apresentados conforme regras mencionadas nas
secOes 3.2.3 Elementos Pos-textuais do Manual de Trabalhos Académicos do
IFRS.

coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br
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QUADRO 2 - Apresentacdo de artigo cientifico

TiTULO NO IDIOMA DO DOCUMENTO: subtitulo
TITULO EM OUTRO IDIOMA DO DOCUMENTO: subtitulo
Nome do autor
Nome do orientador

Resumo: o texto do resumo deve ser digitado em um Unico paragrafo, conter de 100 a 250 palavras. Deve
ser claro, seguido de uma sequéncia de frases concisas, apresentar os objetivos, metodologia e os
principais resultados alcancados na pesquisa/trabalho. Dispensa a leitura do original

Palavras-chave: biblioteca; metodologia; Brasil.

Abstract: Tradugdo do resumo no idioma selecionado pelo autor(s). Tradu¢do do resumo no idioma
selecionado pelo autor(s). Tradugdo do resumo no idioma selecionado pelo autor(s). Tradugédo do resumo
no idioma selecionado pelo autor(s).

Keywords: libraryt; methodology; Brasil.
1 INTRODUGAO

Primeira secdo, deve apresentar o trabalho de pesquisa que resultou no artigo, delimitando o
assunto, os objetivos gerais e especificos, se for o caso, metodologia utilizada para desenvolver o tema.
Esta secdo pode conter subsecBes, caso haja necessidade. Deverdo apresentar numeragdo sequencial
conforme indicado no Manual de Trabalhos Académicos do IFRS.

2 DESENVOLVIMENTO

Parte principal do artigo, no qual constam a exposi¢do detalhada do assunto/tema selecionado
como objeto de pesquisa/trabalho e outros elementos que se facam necessarios para desenvolver o artigo.
Pode apresentar subsecdes e deve seguir a se¢do 4.3 NUMERACAO PROGRESSIVA DAS SECOES do Manual
de Trabalhos Académicos do IFRS.

3 CONSIDERAGOES FINAIS

Parte final do artigo, onde o(a) académico(a) fala dos objetivos alcangados, se for o caso,
apresenta e defende as hipdteses tratadas, enfim, um relato sintetizado de sua jornada na concepgao,
construcdo e finalizagdo da pesquisa.

REFERENCIAS

ABNT. NBR 6022: informacdo e documentacdo: artigo em publicacdo periddica técnico/cientifico:
apresentacgdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

SILVEIRA, Aline Terra et al (org.). Manual de trabalhos académicos. Bento Gongalves: IFRS, 2019.

1. Académico(a) do Curso de Especializacdo em Gestdo Empresarial do Instituto Federal do Rio Grande do
Sul - Campus Porto Alegre

2. Professor orientador:

Fonte: os autores, 2022.

coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br
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2.2 APRESENTACAO GRAFICA

A apresentacdo grafica do artigo cientifico devera seguir as especificactes
expostas no Quadro 3- Apresentacao gréafica de artigo cientifico, conforme NBR 6022
(ABNT, 2018).

QUADRO 3 - Apresentacao grafica de artigo cientifico

Fonte: Elaborado pelos autores (2022), com base na NBR 6022 (ABNT, 2018).

coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br
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3 RELATORIO

O relatorio € um documento técnico cientifico original, desenvolvido com a
finalidade de difundir a informacao corrente. Para Passos e Santos (2021) o relatério
é “[...] o registro permanente das informacées obtidas. E elaborado principalmente
para descrever experiéncias, investigagdes, processos, métodos e analises’.
(PASSOS, SANTOS, 2021).

Ainda segundo os autores, Passos e Santos (2021) os relatdrios sao
construidos com o objetivo de “divulgar os dados técnicos obtidos ou analisados”
durante uma observacao, um diagndstico de determinado processo de trabalho ou de
uma intervencdo educacional - estagios curriculares -, registrando-os “em carater
permanente”( PASSOS, SANTOS, 2021).

Os relatérios podem atender as seguintes especificidades:
técnico-cientificos;
de viagem;
de estagio;
de visita;

administrativos;
e fins especiais.

ANANENENENEN

3.1 ESTRUTURA DO RELATORIO

Neste guia trataremos especificamente do relatério de estagio, usando como
fundamentacéo para sua construcdo a NBR 10719:2015, (Quadro 4).

QUADRO 4 - Estrutura do relatério de estagio

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Elementos pré-textuais Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Lista de ilustraces (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)

coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br
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Elementos textuais Introducao (obrigatorio)

Desenvolvimento (obrigatorio)

Considerac0es finais (obrigatorio)

Referéncias (obrigatoério)

Elementos pés-textuais Glossario (opcional)

Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

indice (opcional)

Formulario de identificacdo (opcional)

Fonte: Elaborado pelos autores (2022), com base na NBR 10719:2015 (ABNT, 2015).

Abordaremos a seguir os elementos de carater obrigatorio “para a elaboracao

e a apresentacao de relatorio técnico e/ou cientifico”, conforme a NBR 10719:2015
(ABNT, 2015, p. 1), detalhada no quadro 4.

a)

b)

d)

folha de rosto (obrigatério, apéndice B): “folha que contém os elementos

essenciais a identificacdo do documento (ABNT, 2015, p. 3);

resumo: deve ser apresentado de acordo com NBR 6028 (ABNT, 2021).
O resumo deve seguir as regras de apresentacao descritas na secao 4.1
desta norma. O espacamento deve ser simples entre linhas e o texto

deve ser precedido da palavra “Resumo” em negrito;

sumario: etapa do trabalho académico que enumera as divisdes, secdes

e subsec¢des, na mesma ordem e grafia apresentada no relatério;

introducéo: parte ou secao do relatério que apresenta o(s) objetivo(s) do

relatério e as razdes que levaram a sua constituigao.

desenvolvimento: parte ou sec¢ao que detalha a pesquisa ou estudo,
levando em conta os objetivos gerais e especificos, o levantamento

bibliografico que fundamenta o estudo/relatorio;

coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br
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f) consideracdes finais: de modo geral, nesta se¢édo o estudante retoma o0s
pontos principais que levaram a desenvolver o estudo e busca demonstrar
por meio de argumentacdo se 0 estagio atingiu seus objetivos, total ou

parcialmente e, se ndo os atingiu, quais 0s motivos que o impediram.

g) referéncias: elemento obrigatorio no trabalho académico onde estao
dispostas todo o referencial teérico utilizado no relatério. Devem seguir as
orientacdes da NBR 6023:2018.

Na sec¢do 6, do Manual de Trabalhos Académicos do IFRS estéao localizadas

as orientacdes, com respectivos exemplos para sua elaboracgao.

3.2 APRESENTAGAO GRAFICA DO RELATORIO DE ESTAGIO

A apresentacdo grafica e de editoragcdo do relatério € muito similar a
apresentacao do artigo. O que difere 0 artigo e o relatorio de pesquisa cientifica é a
exigéncia de nota de classificacdo de seguranca, ou seja, a identificacdo do nivel de
acessibilidade do contetudo, conforme definicdo contida na NBR 10719 (2015) “
classificacdo de seguranca grau de sigilo atribuido ao relatério técnico e/ou cientifico,
de acordo com a natureza de seu contetido, tendo em vista a conveniéncia de limitar
sua divulgacao e acesso (ABNT, 2015, p. 2).

Como nosso objetivo neste guia € o relatério académico de conclusdo de
cursos profissionalizantes subsequentes, quem definira o nivel de sigilo é a

organizacdo concedente de estagio.

QUADRO 5 - Apresentacao grafica do relatério de estagio

Elementos Apresentacao gréfica

Esquerda e superior: 3 cm
Margens _ -
Direita e inferior: 2 cm

Fonte : :
Arial ou Times New Roman em tamanho 12.

coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br
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Fonte: Elaborado pelos autores (2022), com base na NBR 10719:2015 (ABNT, 2015).

coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br
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CONSIDERACOES FINAIS

Este guia foi criado com o objetivo de auxiliar os académicos do Campus Porto
Alegre na construcdo de seus trabalhos de conclusdo de curso que extrapolem as
diretrizes para execu¢édo de monografias, dissertacdes e teses.

Nortearam este documento as NBRs que ditam as diretrizes para o
desenvolvimento e editoracdo de artigo cientifico e relatérios. Portanto, ndo € um
documento final, devera ser atualizado sempre que ocorrer mudancgas nas normas de
apresentacao de trabalho cientifico — NBR 14724; resumo — NBR 6028 (2021); artigo
cientifico — NBR 6022 (2018); relatério — NBR 10719 (2021) e de referéncias
bibliografica — NBR 6023 (2018).

coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br
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NOME DO AUTOR

TITULO

SUBTITULO SE HOUVER

PORTO ALEGRE, RS
2022

Fonte: elaborado pelos autores com base_Manual de Trabalhos Académicos do IFRS, 2019.
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NOME DO AUTOR

TITULO

SUBTITULO SE HOUVER

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao
Curso de Pés-graduacéo Lato Sensu em Gestao
Empresarial, do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul —
Campus Porto Alegre, como requisito parcial para
obtencdo do titulo de Especialista em Gestao
Empresarial.

Orientador: nome do orientador
Co-orientador: se houver.

PORTO ALEGRE, RS

Fonte: elaborado pelos autores com base Manual de Trabalhos Académicos do IFRS, 2019.
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APENDICE A — Folha de aprovacéo

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:
subtitulo, se houver

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Curso de Pds-graduacéo Lato Sensu em
Gestdo Empresarial, do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande

do Sul — Campus Porto Alegre, como requisito parcial para obtencdo do titulo de
Especialista em Gestdo Empresarial.

Data de aprovacdo: dd de més de aaaa

BANCA EXAMINADORA

Titulacdo e nome do membro da banca

Titulagdo e nome do membro da banca

Titulagcdo e nome do membro da banca

Fonte: elaborado pelos autores com base nas diretrizes propostas no Manual de Trabalhos
Académicos do IFRS, 2019. p. 14.
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2022
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